
Σελίδα 1 από 29 

 

                                                                                                       
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΔΗΜΟΣ ΑΧΑΡΝΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚ. ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

 
Αριθμ. μελέτης: 

125 2025 

 

ΤΙΤΛΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ 

 

 
 
 
 

Προμήθεια γραφικής ύλης και μικροαντικειμένων γραφείου για 
τέσσερα (4) έτη. 

 
 
 
 

Συνολική προϋπολογισθείσα δαπάνη: 570.635,15 €, συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24 %. 

 

 
Ο Συντάκτης 

 
 
 
 
 

Γεώργιος Παράσχος 
 

 

Θεωρήθηκε 
Η Προϊσταμένη Διεύθυνσης 

Οικονομικών Υπηρεσιών 
 
 
 
 

Ειρήνη Λέκκα 
 

Αχαρνές, Ιούνιος 2025 

 
 



Σελίδα 2 από 29 

 

 

                                                                                                              

 
 
 
 
 

 

ΤΕΧΝΙΚΗ  ΕΚΘΕΣΗ 
Η παρούσα μελέτη αφορά στην προμήθεια γραφικής ύλης και μικροαντικειμένων γραφείου του Δήμου 

Αχαρνών.  
 Η διενέργεια του διαγωνισμού και η εκτέλεση της παρούσας προμήθειας θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις  

του Ν. 3463/2006 και του Ν. 4412/2016. 
  Η ανωτέρω προμήθεια, συνολικού ποσού  570.635,15  € συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24 %, θα βαρύνει τον 

Κ.Α. 10-6612., ως εξής: 
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2025 με το ποσό των 50.000,00 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2026 με το ποσό των 142.658,79 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2027 με το ποσό των 142.658,79 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2028 με το ποσό των 142.658,79 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2028 με το ποσό των 92.658,79 € 
 
Ο ανάδοχος θα πρέπει να διαθέτει πιστοποίηση FSC, καθώς και ISO – 9001 επί ποινή αποκλεισμού. Ο χρόνος 

παράδοσης των προϊόντων δεν μπορεί να υπερβαίνει τις 15 ημέρες.  
Ειδικότερα για την ΟΜΑΔΑ «Β – Φωτοαντιγραφικό χαρτί» απαιτείτε το χαρτί να είναι TFC (Total Clorine 

Free). 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
Όλα τα προσφερόμενα είδη γραφικής ύλης και μικροαντικειμένων γραφείου θα είναι καινούργια, σε άριστη 

κατάσταση, αναγνωρισμένης μάρκας και θα καλύπτουν τουλάχιστον τις παρακάτω τεχνικές προδιαγραφές: 
    
    ΟΜΑΔΑ «Α - Γραφική ύλη και Παρελκόμενα» 

Α.Α. Είδος Περιγραφή Είδους Μον. μέτρ. 

1 Mouse 
Ενσύρματο, με σύνδεση USB, 

τεχνολογίας optical. 
Τεμ. 

2 Mouse Ασύρματο, τεχνολογίας optical Τεμ. 

3 
Ανταλλακτικά συρραπτικού μεγάλα No S 

24/06 

Κουτάκι 1.000τεμ., σύρματα 
συρραπτικού Νο 24/6, για μηχανές 

τύπου PRIMULA 12. 

Πακέτο 1.000 
τεμ. 

4 Ανταλλακτικά συρραπτικού μικρού No 64 
Κουτάκι 1.000 τεμ., σύρματα 

συρραπτικού Νο 64, για μηχανές 
τύπου PARVA 64. 

Πακέτο 1.000 
τεμ. 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
ΔΗΜΟΣ ΑΧΑΡΝΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

                 ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ : 125/2025 
Προμήθεια γραφικής ύλης και 
μικροαντικειμένων γραφείου 
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5 
Αποσπώμενος Εξωτερικός Δίσκος (USB) 

16GB 
Χωρητικότητας 16GB, σύνδεση USB. Τεμ. 

6 
Αποσπώμενος Εξωτερικός Δίσκος (USB) 

32GB 
Χωρητικότητας 32GB, σύνδεση USB. Τεμ. 

7 Αποσυρραπτικό Χειρός, τανάλια με μύτη αιχμηρή. Τεμ. 

8 Αποσυρραπτικό 
Χειρός, τανάλια με μύτη αιχμηρή, 

τύπου καβουράκι 
Τεμ. 

9 Αριθμομηχανή απλή 

Να διαθέτει 4 μνήμες λειτουργιών, 
και πλήκτρα για τον υπολογισμό 

φόρου, τιμής κόστους λιανικής τιμής 
και κέρδους. Με μπαταρίες και 

ηλιακή ενέργεια και με ρυθμιζόμενη 
γωνία κλίσης της οθόνης για την 

εξουδετέρωση των αντανακλάσεων, 
12 ψηφίων. Αυτόματο κλείσιμο. 

Εγγύηση 2 έτη. 

Τεμ. 

10 
Αριθμομηχανή λογιστηρίου με θερμική 

ταινία. 

Να διαθέτει 4 μνήμες λειτουργιών, 
και πλήκτρα για τον υπολογισμό 

φόρου, τιμής κόστους λιανικής τιμής 
και κέρδους. 12 ψηφίων. Αυτόματο 

κλείσιμο. Εγγύηση 2 έτη. 

Τεμ. 

11 Αυτοκόλλητα χαρτάκια μεγάλα 
Μπλοκ 100 φύλλων, διαστάσεων 
75Χ75mm, τύπου post it, κίτρινου 

χρώματος. 
Τεμ. 

12 Αυτοκόλλητα χαρτάκια μικρά 
Πακέτο 3 block των 100 φύλλων ανά 

block, 40χ50mm, τύπου post-it 
κίτρινου χρώματος. 

Πακ. 3 τεμ. 

13 Αυτοκόλλητες ετικέτες 

Πακέτο των 100 φυλ., διαστάσεων 
210Χ148,5mm (2 ετικέτες ανά σελίδα) 
κατάλληλες για μηχανήματα injekt, 

laser, copier 

Πακ. 

14 Αυτοκόλλητες ετικέτες 

Πακέτο των 100 φυλ., διαστάσεων 
105Χ148,5mm (4 ετικέτες ανά σελίδα) 
κατάλληλες για μηχανήματα injekt, 

laser, copier 

Πακ. 

15 Αυτοκόλλητες ετικέτες 
Πακέτο των 40 ετικετών, διαστάσεων 

104Χ146 mm. 
Πακ. 

16 Αυτοκόλλητες ετικέτες Α4 
Πακέτο των 100 φυλ., διαστάσεων 
210Χ297mm(Α4) κατάλληλες για 
μηχανήματα injekt, laser, copier 

Πακ. 

17 Βάση κολλητικής ταινίας 

Αντιολισθητική επιτραπέζια βάση 
κολλητικής ταινίας, σε μαύρο 

χρώμα. Κατάλληλη για κολλητικές 
ταινίες 33 μέτρων. 

Τεμχ. 
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18 Γόμα λευκή Για μολύβι. Τεμ. 

19 Γόμα μπλε - κόκκινη 
Γόμα δύο συστατικών για διπλή 

χρήση. Η κόκκινη πλευρά είναι για 
μολύβι και η μπλε για μελάνι. 

Τεμ. 

20 Διαφάνειες με οπές 

μεγέθους Α4, διαφανείς, με οπές, με 
άνοιγμα από πάνω και ενίσχυση στη 
ράχη. Να προσαρμόζεται σε όλα τα 

κλασέρ και ντοσιέ μεγέθους Α3, με 4 
και με 2 κρίκους. 

Τεμ. 

21 Διαφάνειες σχήματος "L" 
Διαφάνειες L Α4 χωρίς οπές 

(συσκευασία 100 τεμ. 
Τεμ. 

22 Διαχωριστικά αλφαβητικά 

Πλαστικό αλφαβητικό ελληνικό 
ευρετήριο, Α-Ω, Α4, τα φύλλα να 
διαθέτουν κλιμακωτά αυτιά που 

εξέχουν από τις κοινές σελίδες Α4, 
να προσαρμόζεται σε όλους τους 
τύπους κλασέρ και ντοσιέ με 4 ή 2 

κρίκους. 

Τεμχ. 

23 Διαχωριστικά αριθμητικά 12 θεμάτων 

Πλαστικό αριθμητικό ευρετήριο, 1-12 
θεμάτων, Α4, τα φύλλα να 

διαθέτουν κλιμακωτά αυτιά που 
εξέχουν από τις κοινές σελίδες Α4, 
να προσαρμόζεται σε όλους τους 
τύπους κλασέρ και ντοσιέ με 4 ή 2 

κρίκους, γκρι χρώματος. 

Τεμχ. 

24 Διαχωριστικά αριθμητικά 31 θεμάτων 

Πλαστικό αριθμητικό ευρετήριο, 1-31 
θεμάτων, Α4, τα φύλλα να 

διαθέτουν κλιμακωτά αυτιά που 
εξέχουν από τις κοινές σελίδες Α4, 
να προσαρμόζεται σε όλους τους 
τύπους κλασέρ και ντοσιέ με 4 ή 2 

κρίκους, γκρι χρώματος. 

Τεμ. 

25 Διαχωριστικά αριθμητικά 5 θεμάτων 

Πλαστικό αριθμητικό ευρετήριο, 1-5 
θεμάτων, Α4, τα φύλλα να 

διαθέτουν κλιμακωτά αυτιά που 
εξέχουν από τις κοινές σελίδες Α4, 
να προσαρμόζεται σε όλους τους 
τύπους κλασέρ και ντοσιέ με 4 ή 2 

κρίκους. 

Τεμχ. 

26 Διορθωτική ταινία Διαστάσεων 4,2mmX5m. Τεμχ. 

27 Διορθωτικό υγρό 
Με πινελάκι, να απλώνεται εύκολα 

και να μην αφήνει γραμμές όταν 
στεγνώσει, 20ml. 

Τεμχ. 

28 Διορθωτικό υγρό και διαλυτικό 
Σετ, διορθωτικό με πινελάκι 20ml και 

διαλυτικό 20ml. 
Τεμχ. 

29 Εξώφυλλο βιβλιοδεσίας 

Πακέτο των 100τεμ., μεγέθους 
210Χ297mm (Α4), από ανθεκτικό 

διαφανές πλαστικό, πάχους 
150micron.. 

Πακ. 
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30 Επιτραπέζια βάση ημερολογίου Πλαστική, χρώματος μαύρου. Τεμχ. 

31 Ημεροδείκτης βιβλιοδετημένος Διαστάσεων 17Χ25cm. Τεμχ. 

32 Ημεροδείκτης επιτραπέζιος 
Επιτραπέζιο ημερολόγιο με οπές για 

το έτος. Ιδανικό για επιτραπέζια 
βάση. 

Τεμχ. 

33 Θήκη Συνδετήρων Μαγνητική Θήκη Συνδετήρων Μαγνητική Τεμ. 

34 Καλάθι αχρήστων 

Ανθεκτική κατασκευή από 
πλαστικό, με καμπυλωτό στόμιο για 
καλύτερη στήριξη της σακούλας κι 
εύκολη μεταφορά, 18lt, χρώματος 

μπλε, μαύρου. 

Τεμχ. 

35 Καρτέλες αποδελτίωσης για καρτελοθήκη 
 

Πακ. 100φ. 

36 Κάρτες πλαστικοποίησης Α3 φύλλων. Πακ. 

37 Κάρτες πλαστικοποίησης Α4 

Συσκευασία των 100 τεμ., πάχους 
2Χ100micron, μεγέθους 210Χ297 (Α4), 

κατάλληλο για όλες τις μηχανές 
θερμής πλαστικοποίησης. 

Πακ. 

38 Πλαστικοποιητής Α3/Α4 
 

Τεμχ. 

39 Καρφάκια για πίνακα φελλού 
 

Πακέτο 100τεμ. 

40 Καρφίτσες 
 

Πακέτο 100 τεμ. 

41 Κλασέρ A4 

Διαστάσεων 32X30X8 cm, από 
ανθεκτικό πλαστικό που 

συνοδεύεται από μια μεταλλική 
ακμή στη βάση του για μεγαλύτερη 

αντοχή στη χρήση, με μηχανισμό 
RADO που θα εξασφαλίζει σταθερή 

και ασφαλή αρχειοθέτηση 750 
εγγράφων Α4 και μπάρα 
συγκράτησης εγγράφων. 

Τεμχ. 

42 Κλασέρ A4 

Διαστάσεων 32X30X4 cm, από 
ανθεκτικό πλαστικό που 

συνοδεύεται από μια μεταλλική 
ακμή στη βάση του για μεγαλύτερη 

αντοχή στη χρήση, με μηχανισμό 
RADO που θα εξασφαλίζει σταθερή 

και ασφαλή αρχειοθέτηση 750 
εγγράφων Α4 και μπάρα 
συγκράτησης εγγράφων. 

Τεμχ. 

43 Κόλλα stick 
Βάρους 40 gr., γενικής χρήσης, τύπου 

UHU. 
Τεμχ. 

44 Κόλλα ρευστή Χωρητικότητας 125 ml, τύπου UHU. Τεμχ. 

45 Κόλλες αναφοράς Πακέτο 10 φύλλων. Τεμχ. 
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46 Κολλητική ταινία απλή 

Πακέτο (8) τεμ., διαστάσεων 
19mmΧ33m, με γυαλιστερό 

φινίρισμα, να είναι ανθεκτική στην 
υγρασία και στο χρόνο, να μην 

κιτρινίζει και να κόβεται εύκολα, 
τύπου scotch. 

Τεμχ. 

47 Κολλητική ταινία διπλής όψεως Διαστάσεων 38mmX10m. Τεμχ. 

48 Κολλητική ταινία λευκή 

Διαστάσεων 19mmΧ33m, να μπορείς 
να γράφεις ή να τυπώνεις πάνω 

στην ταινία. Να μην εμφανίζεται 
στις φωτοτυπίες και στα fax, τύπου 

scotch. 

Τεμχ. 

49 Κολλητική ταινία συσκευασίας διαφανής 
Διαστάσεων 50mmΧ66m, διαφανούς 
χρώματος, να αντέχει ιδιαίτερα στις 

υψηλές ή χαμηλές θερμοκρασίες. 
Τεμχ. 

50 Κολλητική ταινία συσκευασίας καφέ 
Διαστάσεων 50mmΧ66m, χρώματος 

καφέ, να αντέχει ιδιαίτερα στις 
υψηλές ή χαμηλές θερμοκρασίες. 

Τεμχ. 

51 Κοπίδι μεγάλο 

Κοπίδι χαρτιού, πλαστικό, φαρδύ, με 
κουμπί ασφαλείας για σταθερότητα 

στην κοπή και αποφυγή 
ατυχημάτων. Να δέχεται 

ανταλλακτικές λάμες. 

Τεμχ. 

52 Κοπίδι μικρό 

Μικρό κοπίδι καθημερινής χρήσης 
για το γραφείο. Με κουμπί 

ασφαλείας για σταθεροποίηση της 
λάμας και κλιπ τσέπης για εύκολη 

μεταφορά. Να δέχεται 
ανταλλακτικές λάμες. 

Τεμχ. 

53 Κουτί αρχείου 8 cm 

Από σκληρό πεπιεσμένο χαρτόνι, 
fiber, με λάστιχο και αυτιά, 

διαστάσεων 35Χ25Χ8cm, διαφόρων 
χρωμάτων. 

Τεμχ. 

54 Κύβος σημειώσεων 
Πλαστικός, διαφόρων χρωμάτων, 
διάσταση 9Χ9cm, να περιλαμβάνει 
χαρτάκια σημειώσεων 500 φύλλα. 

Τεμχ. 

55 Λάστιχα 5mm 
Πακέτο 500gr., διάσταση 

80mmX5mm, χρώματος κρεπ. 
Τεμχ. 

56 Λάστιχα ψιλά Πακέτο 500gr., ψιλά, χρώματος κρεπ. Τεμχ. 

57 Μαρκαδόρος 

Διαφόρων χρωμάτων, με μύτη με 
μεταλλικό περίβλημα, οικολογικός, 
με μελάνι με βάση το νερό, λεπτός 

0,4 mm. 

Τεμχ. 
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58 Μαρκαδόρος υπογράμμισης 

Με πλακέ μύτη για λεπτές και για 
χοντρές υπογραμμίσεις, το μελάνι 

να στεγνώνει αμέσως μετά την 
υπογράμμιση και να είναι 

κατάλληλο για όλα τα είδη χαρτιού, 
τύπου stabilo boss, διαφόρων 

χρωμάτων. 

Τεμχ. 

59 Μαρκαδόρος χοντρής γραφής 

Με στρογγυλή μύτη, κατάλληλος 
για μαρκάρισμα, γράψιμο και 

βάψιμο σε χαρτοκιβώτια και σε 
υλικά συσκευασίας, ανεξίτηλος, να 
είναι αδιάβροχος, μη τοξικός και το 
χρώμα του να μην ξεθωριάζει με το 
πέρασμα του χρόνου, τύπου edding, 
χρώματος μαύρου κόκκινου, μπλε. 

Τεμχ. 

60 Μαρκαδόρος λεπτής γραφής 

Με στρογγυλή μύτη, κατάλληλος 
για μαρκάρισμα, γράψιμο και 

βάψιμο σε χαρτοκιβώτια και σε 
υλικά συσκευασίας, ανεξίτηλος, να 
είναι αδιάβροχος, μη τοξικός και το 
χρώμα του να μην ξεθωριάζει με το 
πέρασμα του χρόνου, τύπου edding, 
χρώματος μαύρου κόκκινου, μπλε. 

Τεμχ. 

61 Μελάνι 
Για σφραγίδες, 30ml, χρώματος 

μαύρο και μπλε. 
Τεμχ. 

62 Μολύβι με γόμα 
Μολύβι ξύλινο, μύτη ΗΒ, να 

εξασφαλίζεται ομαλή γραφή. 
Τεμχ. 

63 Μολυβοθήκη 
Μολυβοθήκη γραφείου από 

πλαστικό. 
Τεμχ. 

64 Μπλοκ σημειώσεων 
Με εξώφυλλο, μεγέθους Α4, 60γρ, 50 

φύλλων, ριγέ. 
Τεμχ. 

65 Ντοσιέ με αυτιά και λάστιχο 
Πλαστικοποιημένο, διαστάσεων 

26Χ35cm, τύπου Πρεσπάν, με αυτιά 
και λάστιχα, διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 

66 Ξύστρα 
Μεταλλική, με δύο ανταλλακτικές 

λάμες. 
Τεμχ. 

67 Οπισθόφυλλο βιβλιοδεσίας 

Πακέτο των 100τεμ., μεγέθους 
210Χ297mm (Α4), υψηλής ποιότητας 

οπισθόφυλλο, χάρτινο, πάχους 
250γρ., διαφόρων χρωμάτων. 

Πακ. 
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68 Περφορατέρ μεγάλο 

Δυνατότητα τρυπήματος μέχρι 63 
σελ. 80γρ/m2, με οδηγό 

ευθυγράμμισης των σελίδων για 
ακρίβεια στο τρύπημα, για τρύπημα 

2 κρίκων, να διαθέτει εργονομική 
λαβή για εύκολο πάτημα, και 

αντιολισθητική βάση για 
σταθερότητα και ασφάλεια. 

Τεμχ. 

69 Περφορατέρ μεσαίο 

Δυνατότητα τρυπήματος μέχρι 25 
σελ. 80γρ/m2, με οδηγό 

ευθυγράμμισης των σελίδων για 
ακρίβεια στο τρύπημα, για τρύπημα 

2 κρίκων, διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 

70 Περφορατέρ μικρό 

Δυνατότητα τρυπήματος μέχρι 10 
σελ. 80γρ/m2, με οδηγό 

ευθυγράμμισης των σελίδων για 
ακρίβεια στο τρύπημα, για τρύπημα 

2 κρίκων, διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 

71 Πινέζες Κουτάκι 100 τεμ., ατσάλινες. Τεμχ. 

72 Πληκτρολόγιο 
Ενσύρματο, με σύνδεση PS/2, 

διάταξη πλήκτρων Ελληνικά + 
Αγγλικά, χρώματος μαύρο. 

Τεμx. 

73 Πληκτρολόγιο 
Ασύρματο, διάταξη πλήκτρων 

Ελληνικά + Αγγλικά, χρώματος 
μαύρο. 

Τεμx. 

74 Πρωτόκολλο αλληλογραφίας 

Διαστάσεων 21Χ30cm, 200φύλλων, 
εισερχόμενης - εξερχόμενης 
αλληλογραφίας, με χοντρό 

εξώφυλλο, τύπου Τυποτράστ. 

Τεμχ. 

75 Στυλό διαρκείας 

Στυλό διαρκείας, μύτη πάχους 
1,0mm, εξαγωνικό λεπτό στέλεχος, 

με καπάκι ασφαλείας, τύπου 
Staedtler Noris 434, διαφόρων 

χρωμάτων. 

Τεμχ. 

76 Συνδετήρες Νο 33 
Κουτάκι 100τεμ., ατσάλινοι, να  

εξασφαλίζει καλές δυνατότητες 
συγκράτησης, μεγέθους 33mm. 

Πακ. 

77 Συνδετήρες Νο 50 
Κουτάκι 100τεμ., ατσάλινοι, να  

εξασφαλίζει καλές δυνατότητες 
συγκράτησης, μεγέθους 50mm. 

Πακ. 

78 Συνδετήρες Νο 78 
Κουτάκι 50τεμ., ατσάλινοι, να  

εξασφαλίζει καλές δυνατότητες 
συγκράτησης, μεγέθους Νο7 Γίγας. 

Πακ. 
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79 Συρραπτικό βαρέως τύπου 

Συρραπτικό επιτραπέζιο βαρέως 
τύπου, με δυνατότητα συρραφής 

μέχρι 180φύλ. 80γρ/m2, συρραφή με 
6εκ. βάθος λαιμού, λαστιχένια πόδια 

στη βάση για προστασία της 
επιφάνειας εργασίας και οδηγό 

εγγράφου. 

Τεμχ. 

80 Συρραπτικό μεγάλο 

Συρραπτικό χειρός μεταλλικής 
κατασκευής, δυνατότητα συρραφής 
έως 50 φύλλα, να δέχεται σύρματα 

Νο 24/6, τύπου PRIMULA 12. 

Τεμχ. 

81 Συρραπτικό μικρό 

Συρραπτικό χειρός μεταλλικής 
κατασκευής, πολύ ανθεκτικό για 

συνεχή χρήση, για συρραφή από 2 
έως 12 φύλλα, να διαθέτει σύστημα 

αντιμπλοκαρίσματος για να μην 
μένουν μέσα τα σύρματα, να δέχεται 

σύρματα Νο 64, τύπου PARVA 64. 

Τεμχ. 

82 Ταμπόν Νο 1 
Μεταλλική θήκη, μεγέθους Νο 1, 
14Χ10, χρώματος μελανιού μπλε. 

Τεμχ. 

83 Ταμπόν Νο 2 
Μεταλλική θήκη, μεγέθους Νο 2, 
11Χ7, χρώματος μελανιούμπλε. 

Τεμχ. 

84 Ταμπόν Νο 3 
Πλαστική θήκη, μεγέθους Νο 3, 
5,8Χ9, χρώματος μελανιούμπλε. 

Τεμχ. 

85 Τετράδιο σπιράλ 2 θεμάτων 
Μεγέθους 21Χ30 (Α4), 2 θεμάτων, 80 
φύλ., ριγέ, με μονόχρωμο εξώφυλλο. 

Τεμχ. 

86 Τετράδιο σπιράλ 4 θεμάτων 
Μεγέθους 21Χ30 (Α4), 4 θεμάτων, 160 
φύλ., ριγέ, με μονόχρωμο εξώφυλλο. 

Τεμχ. 

87 Φάκελοι αλληλογραφίας Φάκελος 26Χ18cm κουτί 250 τμχ. Πακ. 

88 Φάκελοι αλληλογραφίας Φάκελος 33Χ23cm κουτί 250 τμχ. Πακ. 

89 Φάκελος αρχείου με κορδόνι και αυτιά A4 
Φάκελος αρχείου με κορδόνι και 

αυτιά A4 
Τεμχ. 

90 Χάρακας 30 cm 
Διαστάσεων 30cm, πλαστικός, 

διαφανής. 
Τεμχ. 

91 Χάρακας 50 cm 
Διαστάσεων 50cm, πλαστικός, 

διαφανής. 
Τεμχ. 

92 Χαρτί κύβου 
Κύβος των 500φύλ., πολύ καλής 

ποιότητας, βάρος 80gr, διαστάσεων 
9Χ9cm, χρώματος λευκό. 

Τεμχ. 

93 Χαρτοθήκη γραφείου 
Πλαστική με δυνατότητα να 

συνδέεται η μία πάνω στην άλλη, 
διαφόρων χρωμάτων 

Τεμχ. 

94 Χαρτοταινία 25 mm 
Αυτοκόλλητη, χάρτινη, με 

δυνατότητα γραφής πάνω της, 
διάσταση 24mmΧ50m. 

Τεμχ. 

95 Ψαλίδι 
Με πλαστική λαβή και ανθεκτικά 

μεταλλικά μαχαίρια, μεγέθους 17cm. 
Τεμχ. 
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96 
Πλαστικό σπιράλ βιβλιοδεσίας στρογγ. 

16mm 
Πλαστικό σπιράλ βιβλιοδεσίας 

στρογγ. 16mm 
Τεμ. 

97 
Πλαστικό σπιράλ βιβλιοδεσίας στρογγ. 

14mm 
Πλαστικό σπιράλ βιβλιοδεσίας 

στρογγ. 14mm 
Τεμ. 

98 Σπάγγο Σπάγγος 5m Τεμ. 

99 Κλιπ μεταλλικά 42mm Κλιπ μεταλλικά 42mm Πακ 

100 Κλιπ μεταλλικά 51mm Κλιπ μεταλλικά 51mm Πακ 

101 Επέκταση καλωδίου Επέκταση καλωδίου  USB Kabel Type Tεμ. 

102 Ανταλλακτική ταινία αριθμομηχανής 
Ανταλλακτική ταινία 

αριθμομηχανής 
Tεμ. 

103 Κουτί αρχείου 5 cm Κουτί αρχείου 5 cm 35Χ25Χ5 Tεμ. 

104 Δακτυλοβρεχτήρας Δακτυλοβρεχτήρας Tεμ. 

105 Ντοσιέ με έλασμα 
Ντοσιέ με έλασμα πλαστικό Α4 

Μαύρο 
Tεμ. 

106 Κουτί χάρτινο box  L Κουτί χάρτινο box  L 25x33x08 εκ. Tεμ. 

107 Μετροταινία Μετροταινία Tεμ. 

108 Τετράδιο 
Τετράδιο 12 τεμαχίων Β5 ,μπλε ριγέ 

50 φύλλων 
Tεμ. 

109 Ευρετήριο 20x30 cm 100φύλλων Ευρετήριο 20x30 cm 100φύλλων Tεμ. 

110 Φυλλάδα 25χ35cm 200 φύλλων Φυλλάδα 25χ35cm 200 φύλλων Tεμ. 

111 Φυλλάδα 25χ35cm 100 φύλλων Φυλλάδα 25χ35cm 100 φύλλων Tεμ. 

112 Υποπόδιο Υποπόδιο Tεμ. 

113 Αυτοκόλλητες ετικέτες Α4 Αυτοκόλλητες ετικέτες Α4 Tεμ. 

114 Θήκες εντύπων οκτώ θέσεων Α4 Θήκες εντύπων οκτώ θέσεων Α4 Tεμ. 

115 Θερμικές ταινίες 60χ80 mm Θερμικές ταινίες 60χ80 mm Tεμ. 

116 Θερμικές ταινίες 57χ40 mm Θερμικές ταινίες 57χ40 mm Tεμ. 

    

    
ΟΜΑΔΑ «Β – Φωτοαντιγραφικό χαρτί» 

 
Περιγραφή είδους Περιγραφή Είδους Μον. μέτρ. 

1 Χαρτί φωτοαντιγραφικό Α4 

Συσκευασία των 500 φύλλων ανά 
πακέτο, TCF (Totally Chlorine 

Free - χαρτί με λεύκανση χωρίς 
καμία χλωριούχο ένωση) 

Τεμ. 

2 Χαρτί φωτοαντιγραφικό Α3 

Συσκευασία των 500 φύλλων ανά 
πακέτο, TCF (Totally Chlorine 

Free - χαρτί με λεύκανση χωρίς 
καμία χλωριούχο ένωση) 

Τεμ. 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

ΟΜΑΔΑ «Α - Γραφική ύλη και Παρελκόμενα» 

Α.Α. Είδος Περιγραφή Είδους 
Μον. 
μέτρ. 

Τιμή 
μον. 

Ετήσια 
Ποσότητα 

Συνολική 
ποσότητα 

Συνολικό 
ποσό 

1 Mouse 
Ενσύρματο, με 
σύνδεση USB, 

τεχνολογίας optical. 
Τεμ. 6,20 50 200 1.240,00 

2 Mouse 
Ασύρματο, 

τεχνολογίας optical 
Τεμ. 14,80 100 400 5.920,00 

3 
Ανταλλακτικά 
συρραπτικού 

μεγάλα No S 24/06 

Κουτάκι 1.000τεμ., 
σύρματα 

συρραπτικού Νο 24/6, 
για μηχανές τύπου 

PRIMULA 12. 

Πακέτο 
1.000 
τεμ. 

0,23 160 640 147,20 

4 
Ανταλλακτικά 
συρραπτικού 
μικρού No 64 

Κουτάκι 1.000 τεμ., 
σύρματα 

συρραπτικού Νο 64, 
για μηχανές τύπου 

PARVA 64. 

Πακέτο 
1.000 
τεμ. 

0,30 40 160 48,00 

5 
Αποσπώμενος 

Εξωτερικός Δίσκος 
(USB) 16GB 

Χωρητικότητας 16GB, 
σύνδεση USB. 

Τεμ. 5,20 40 160 832,00 

6 
Αποσπώμενος 

Εξωτερικός Δίσκος 
(USB) 32GB 

Χωρητικότητας 32GB, 
σύνδεση USB. 

Τεμ. 6,30 40 160 1.008,00 

7 Αποσυρραπτικό 
Χειρός, τανάλια με 

μύτη αιχμηρή. 
Τεμ. 1,78 50 200 356,00 

8 Αποσυρραπτικό 
Χειρός, τανάλια με 

μύτη αιχμηρή, τύπου 
καβουράκι 

Τεμ. 0,51 50 200 102,00 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

ΔΗΜΟΣ ΑΧΑΡΝΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ : 125/2025 
Προμήθεια γραφικής ύλης και μικροαντικειμένων 

γραφείου 
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9 
Αριθμομηχανή 

απλή 

Να διαθέτει 4 μνήμες 
λειτουργιών, και 
πλήκτρα για τον 

υπολογισμό φόρου, 
τιμής κόστους 

λιανικής τιμής και 
κέρδους. Με 

μπαταρίες και ηλιακή 
ενέργεια και με 

ρυθμιζόμενη γωνία 
κλίσης της οθόνης 

για την εξουδετέρωση 
των αντανακλάσεων, 
12 ψηφίων. Αυτόματο 
κλείσιμο. Εγγύηση 2 

έτη. 

Τεμ. 19,90 50 200 3.980,00 

10 
Αριθμομηχανή 
λογιστηρίου με 
θερμική ταινία. 

Να διαθέτει 4 μνήμες 
λειτουργιών, και 
πλήκτρα για τον 

υπολογισμό φόρου, 
τιμής κόστους 

λιανικής τιμής και 
κέρδους. 12 ψηφίων. 
Αυτόματο κλείσιμο. 

Εγγύηση 2 έτη. 

Τεμ. 48,40 20 80 3.872,00 

11 
Αυτοκόλλητα 

χαρτάκια μεγάλα 

Μπλοκ 100 φύλλων, 
διαστάσεων 

75Χ75mm, τύπου post 
it, κίτρινου χρώματος. 

Τεμ. 0,32 300 1200 384,00 

12 
Αυτοκόλλητα 

χαρτάκια μικρά 

Πακέτο 3 block των 
100 φύλλων ανά 
block, 40χ50mm, 

τύπου post-it κίτρινου 
χρώματος. 

Πακ. 3 
τεμ. 

0,46 50 200 92,00 

13 
Αυτοκόλλητες 

ετικέτες 

Πακέτο των 100 φυλ., 
διαστάσεων 

210Χ148,5mm (2 
ετικέτες ανά σελίδα) 

κατάλληλες για 
μηχανήματα injekt, 

laser, copier 

Πακ. 7,92 5 20 158,40 

14 
Αυτοκόλλητες 

ετικέτες 

Πακέτο των 100 φυλ., 
διαστάσεων 

105Χ148,5mm (4 
ετικέτες ανά σελίδα) 

κατάλληλες για 
μηχανήματα injekt, 

laser, copier 

Πακ. 7,92 5 20 158,40 

15 
Αυτοκόλλητες 

ετικέτες 

Πακέτο των 40 
ετικετών, διαστάσεων 

104Χ146 mm. 
Πακ. 1,94 5 20 38,80 
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16 
Αυτοκόλλητες 

ετικέτες Α4 

Πακέτο των 100 φυλ., 
διαστάσεων 

210Χ297mm(Α4) 
κατάλληλες για 

μηχανήματα injekt, 
laser, copier 

Πακ. 7,92 5 20 158,40 

17 
Βάση κολλητικής 

ταινίας 

Αντιολισθητική 
επιτραπέζια βάση 

κολλητικής ταινίας, 
σε μαύρο χρώμα. 
Κατάλληλη για 

κολλητικές ταινίες 33 
μέτρων. 

Τεμχ. 2,50 30 120 300,00 

18 Γόμα λευκή Για μολύβι. Τεμ. 0,12 100 400 48,00 

19 
Γόμα μπλε - 

κόκκινη 

Γόμα δύο συστατικών 
για διπλή χρήση. Η 

κόκκινη πλευρά είναι 
για μολύβι και η 
μπλε για μελάνι. 

Τεμ. 0,20 20 80 16,00 

20 
Διαφάνειες με 

οπές 

μεγέθους Α4, 
διαφανείς, με οπές, 

με άνοιγμα από 
πάνω και ενίσχυση 

στη ράχη. Να 
προσαρμόζεται σε 
όλα τα κλασέρ και 

ντοσιέ μεγέθους Α3, 
με 4 και με 2 κρίκους. 

Τεμ. 3,10 2000 8000 24.800,00 

21 
Διαφάνειες 

σχήματος "L" 

Διαφάνειες L Α4 
χωρίς οπές 

(συσκευασία 100 τεμ. 
Τεμ. 1,33 100 400 532,00 

22 
Διαχωριστικά 
αλφαβητικά 

Πλαστικό 
αλφαβητικό ελληνικό 

ευρετήριο, Α-Ω, Α4, 
τα φύλλα να 

διαθέτουν κλιμακωτά 
αυτιά που εξέχουν 

από τις κοινές 
σελίδες Α4, να 

προσαρμόζεται σε 
όλους τους τύπους 

κλασέρ και ντοσιέ με 
4 ή 2 κρίκους. 

Τεμχ. 1,45 10 40 58,00 

23 
Διαχωριστικά 
αριθμητικά 12 

θεμάτων 

Πλαστικό αριθμητικό 
ευρετήριο, 1-12 

θεμάτων, Α4, τα 
φύλλα να διαθέτουν 

κλιμακωτά αυτιά που 
εξέχουν από τις 

κοινές σελίδες Α4, να 
προσαρμόζεται σε 
όλους τους τύπους 

κλασέρ και ντοσιέ με 

Τεμχ. 0,88 10 40 35,20 
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4 ή 2 κρίκους, γκρι 
χρώματος. 

24 
Διαχωριστικά 
αριθμητικά 31 

θεμάτων 

Πλαστικό αριθμητικό 
ευρετήριο, 1-31 

θεμάτων, Α4, τα 
φύλλα να διαθέτουν 

κλιμακωτά αυτιά που 
εξέχουν από τις 

κοινές σελίδες Α4, να 
προσαρμόζεται σε 
όλους τους τύπους 

κλασέρ και ντοσιέ με 
4 ή 2 κρίκους, γκρι 

χρώματος. 

Τεμ. 1,78 5 20 35,60 

25 
Διαχωριστικά 
αριθμητικά 5 

θεμάτων 

Πλαστικό αριθμητικό 
ευρετήριο, 1-5 

θεμάτων, Α4, τα 
φύλλα να διαθέτουν 

κλιμακωτά αυτιά που 
εξέχουν από τις 

κοινές σελίδες Α4, να 
προσαρμόζεται σε 
όλους τους τύπους 

κλασέρ και ντοσιέ με 
4 ή 2 κρίκους. 

Τεμχ. 0,44 5 20 8,80 

26 Διορθωτική ταινία 
Διαστάσεων 
4,2mmX5m. 

Τεμχ. 0,74 500 2000 1.480,00 

27 Διορθωτικό υγρό 

Με πινελάκι, να 
απλώνεται εύκολα 
και να μην αφήνει 

γραμμές όταν 
στεγνώσει, 20ml. 

Τεμχ. 0,44 150 600 264,00 

28 
Διορθωτικό υγρό 

και διαλυτικό 

Σετ, διορθωτικό με 
πινελάκι 20ml και 

διαλυτικό 20ml. 
Τεμχ. 0,99 80 320 316,80 

29 
Εξώφυλλο 

βιβλιοδεσίας 

Πακέτο των 100τεμ., 
μεγέθους 210Χ297mm 
(Α4), από ανθεκτικό 
διαφανές πλαστικό, 
πάχους 150micron.. 

Πακ. 7,95 2 8 63,60 

30 
Επιτραπέζια βάση 

ημερολογίου 
Πλαστική, χρώματος 

μαύρου. 
Τεμχ. 1,82 10 40 72,80 

31 
Ημεροδείκτης 

βιβλιοδετημένος 
Διαστάσεων 17Χ25cm. Τεμχ. 11,20 200 800 8.960,00 

32 
Ημεροδείκτης 
επιτραπέζιος 

Επιτραπέζιο 
ημερολόγιο με οπές 
για το έτος. Ιδανικό 

για επιτραπέζια 
βάση. 

Τεμχ. 2,85 400 1600 4.560,00 

33 
Θήκη Συνδετήρων 

Μαγνητική 
Θήκη Συνδετήρων 

Μαγνητική 
Τεμ. 1,52 30 120 182,40 
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34 Καλάθι αχρήστων 

Ανθεκτική 
κατασκευή από 

πλαστικό, με 
καμπυλωτό στόμιο 

για καλύτερη στήριξη 
της σακούλας κι 

εύκολη μεταφορά, 
18lt, χρώματος μπλε, 

μαύρου. 

Τεμχ. 4,96 10 40 198,40 

35 
Καρτέλες 

αποδελτίωσης για 
καρτελοθήκη 

 
Πακ. 
100φ. 

6,94 2 8 55,52 

36 
Κάρτες 

πλαστικοποίησης 
Α3 

φύλλων. Πακ. 38,00 1 4 152,00 

37 
Κάρτες 

πλαστικοποίησης 
Α4 

Συσκευασία των 100 
τεμ., πάχους 
2Χ100micron, 

μεγέθους 210Χ297 
(Α4), κατάλληλο για 

όλες τις μηχανές 
θερμής 

πλαστικοποίησης. 

Πακ. 14,00 3 12 168,00 

38 
Πλαστικοποιητής 

Α3/Α4  
Τεμχ. 112,00 1 4 448,00 

39 
Καρφάκια για 

πίνακα φελλού  
Πακέτο 
100τεμ. 

0,78 5 20 15,60 

40 Καρφίτσες 
 

Πακέτο 
100 τεμ. 

1,09 5 20 21,80 

41 Κλασέρ A4 

Διαστάσεων 32X30X8 
cm, από ανθεκτικό 

πλαστικό που 
συνοδεύεται από μια 
μεταλλική ακμή στη 

βάση του για 
μεγαλύτερη αντοχή 

στη χρήση, με 
μηχανισμό RADO 

που θα εξασφαλίζει 
σταθερή και ασφαλή 

αρχειοθέτηση 750 
εγγράφων Α4 και 

μπάρα συγκράτησης 
εγγράφων. 

Τεμχ. 1,87 2000 8000 14.960,00 
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42 Κλασέρ A4 

Διαστάσεων 32X30X4 
cm, από ανθεκτικό 

πλαστικό που 
συνοδεύεται από μια 
μεταλλική ακμή στη 

βάση του για 
μεγαλύτερη αντοχή 

στη χρήση, με 
μηχανισμό RADO 

που θα εξασφαλίζει 
σταθερή και ασφαλή 

αρχειοθέτηση 750 
εγγράφων Α4 και 

μπάρα συγκράτησης 
εγγράφων. 

Τεμχ. 1,82 300 1200 2.184,00 

43 Κόλλα stick 
Βάρους 40 gr., γενικής 
χρήσης, τύπου UHU. 

Τεμχ. 0,99 20 80 79,20 

44 Κόλλα ρευστή 
Χωρητικότητας 125 

ml, τύπου UHU. 
Τεμχ. 5,66 20 80 452,80 

45 Κόλλες αναφοράς Πακέτο 10 φύλλων. Τεμχ. 0,30 10 40 12,00 

46 
Κολλητική ταινία 

απλή 

Πακέτο (8) τεμ., 
διαστάσεων 

19mmΧ33m, με 
γυαλιστερό 

φινίρισμα, να είναι 
ανθεκτική στην 
υγρασία και στο 
χρόνο, να μην 

κιτρινίζει και να 
κόβεται εύκολα, 

τύπου scotch. 

Τεμχ. 0,26 5 20 5,20 

47 
Κολλητική ταινία 

διπλής όψεως 
Διαστάσεων 
38mmX10m. 

Τεμχ. 1,30 20 80 104,00 

48 
Κολλητική ταινία 

λευκή 

Διαστάσεων 
19mmΧ33m, να 

μπορείς να γράφεις ή 
να τυπώνεις πάνω 

στην ταινία. Να μην 
εμφανίζεται στις 

φωτοτυπίες και στα 
fax, τύπου scotch. 

Τεμχ. 0,56 20 80 44,80 

49 
Κολλητική ταινία 

συσκευασίας 
διαφανής 

Διαστάσεων 
50mmΧ66m, 

διαφανούς χρώματος, 
να αντέχει ιδιαίτερα 

στις υψηλές ή 
χαμηλές 

θερμοκρασίες. 

Τεμχ. 0,76 50 200 152,00 

50 
Κολλητική ταινία 

συσκευασίας καφέ 

Διαστάσεων 
50mmΧ66m, 

χρώματος καφέ, να 
αντέχει ιδιαίτερα στις 

Τεμχ. 0,76 50 200 152,00 
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υψηλές ή χαμηλές 
θερμοκρασίες. 

51 Κοπίδι μεγάλο 

Κοπίδι χαρτιού, 
πλαστικό, φαρδύ, με 
κουμπί ασφαλείας 
για σταθερότητα 

στην κοπή και 
αποφυγή 

ατυχημάτων. Να 
δέχεται 

ανταλλακτικές 
λάμες. 

Τεμχ. 0,69 50 200 138,00 

52 Κοπίδι μικρό 

Μικρό κοπίδι 
καθημερινής χρήσης 
για το γραφείο. Με 
κουμπί ασφαλείας 
για σταθεροποίηση 
της λάμας και κλιπ 
τσέπης για εύκολη 

μεταφορά. Να 
δέχεται 

ανταλλακτικές 
λάμες. 

Τεμχ. 0,58 40 160 92,80 

53 
Κουτί αρχείου 8 

cm 

Από σκληρό 
πεπιεσμένο χαρτόνι, 
fiber, με λάστιχο και 
αυτιά, διαστάσεων 

35Χ25Χ8cm, διαφόρων 
χρωμάτων. 

Τεμχ. 3,90 20 80 312,00 

54 
Κύβος 

σημειώσεων 

Πλαστικός, διαφόρων 
χρωμάτων, διάσταση 

9Χ9cm, να 
περιλαμβάνει 

χαρτάκια 
σημειώσεων 500 

φύλλα. 

Τεμχ. 2,22 50 200 444,00 

55 Λάστιχα 5mm 

Πακέτο 500gr., 
διάσταση 

80mmX5mm, 
χρώματος κρεπ. 

Τεμχ. 7,50 10 40 300,00 

56 Λάστιχα ψιλά 
Πακέτο 500gr., ψιλά, 

χρώματος κρεπ. 
Τεμχ. 7,50 10 40 300,00 

57 Μαρκαδόρος 

Διαφόρων χρωμάτων, 
με μύτη με μεταλλικό 

περίβλημα, 
οικολογικός, με 

μελάνι με βάση το 
νερό, λεπτός 0,4 mm. 

Τεμχ. 0,44 100 400 176,00 



Σελίδα 18 από 29 

 

58 
Μαρκαδόρος 

υπογράμμισης 

Με πλακέ μύτη για 
λεπτές και για 

χοντρές 
υπογραμμίσεις, το 

μελάνι να στεγνώνει 
αμέσως μετά την 

υπογράμμιση και να 
είναι κατάλληλο για 
όλα τα είδη χαρτιού, 
τύπου stabilo boss, 

διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 0,82 500 2000 1.640,00 

59 
Μαρκαδόρος 

χοντρής γραφής 

Με στρογγυλή μύτη, 
κατάλληλος για 

μαρκάρισμα, γράψιμο 
και βάψιμο σε 

χαρτοκιβώτια και σε 
υλικά συσκευασίας, 
ανεξίτηλος, να είναι 

αδιάβροχος, μη 
τοξικός και το χρώμα 

του να μην 
ξεθωριάζει με το 

πέρασμα του χρόνου, 
τύπου edding, 

χρώματος μαύρου 
κόκκινου, μπλε. 

Τεμχ. 0,83 50 200 166,00 

60 
Μαρκαδόρος 

λεπτής γραφής 

Με στρογγυλή μύτη, 
κατάλληλος για 

μαρκάρισμα, γράψιμο 
και βάψιμο σε 

χαρτοκιβώτια και σε 
υλικά συσκευασίας, 
ανεξίτηλος, να είναι 

αδιάβροχος, μη 
τοξικός και το χρώμα 

του να μην 
ξεθωριάζει με το 

πέρασμα του χρόνου, 
τύπου edding, 

χρώματος μαύρου 
κόκκινου, μπλε. 

Τεμχ. 0,58 40 160 92,80 

61 Μελάνι 
Για σφραγίδες, 30ml, 
χρώματος μαύρο και 

μπλε. 
Τεμχ. 0,48 5 20 9,60 

62 Μολύβι με γόμα 

Μολύβι ξύλινο, μύτη 
ΗΒ, να 

εξασφαλίζεται ομαλή 
γραφή. 

Τεμχ. 0,10 360 1440 144,00 

63 Μολυβοθήκη 
Μολυβοθήκη 
γραφείου από 

πλαστικό. 
Τεμχ. 1,12 50 200 224,00 

64 
Μπλοκ 

σημειώσεων 
Με εξώφυλλο, 

μεγέθους Α4, 60γρ, 50 
Τεμχ. 1,25 50 200 250,00 
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φύλλων, ριγέ. 

65 
Ντοσιέ με αυτιά 

και λάστιχο 

Πλαστικοποιημένο, 
διαστάσεων 26Χ35cm, 

τύπου Πρεσπάν, με 
αυτιά και λάστιχα, 

διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 0,88 750 3000 2.640,00 

66 Ξύστρα 
Μεταλλική, με δύο 

ανταλλακτικές 
λάμες. 

Τεμχ. 0,74 150 600 444,00 

67 
Οπισθόφυλλο 
βιβλιοδεσίας 

Πακέτο των 100τεμ., 
μεγέθους 210Χ297mm 

(Α4), υψηλής 
ποιότητας 

οπισθόφυλλο, 
χάρτινο, πάχους 
250γρ., διαφόρων 

χρωμάτων. 

Πακ. 20,88 2 8 167,04 

68 
Περφορατέρ 

μεγάλο 

Δυνατότητα 
τρυπήματος μέχρι 63 

σελ. 80γρ/m2, με 
οδηγό 

ευθυγράμμισης των 
σελίδων για ακρίβεια 

στο τρύπημα, για 
τρύπημα 2 κρίκων, να 
διαθέτει εργονομική 

λαβή για εύκολο 
πάτημα, και 

αντιολισθητική βάση 
για σταθερότητα και 

ασφάλεια. 

Τεμχ. 24,30 10 40 972,00 

69 
Περφορατέρ 

μεσαίο 

Δυνατότητα 
τρυπήματος μέχρι 25 

σελ. 80γρ/m2, με 
οδηγό 

ευθυγράμμισης των 
σελίδων για ακρίβεια 

στο τρύπημα, για 
τρύπημα 2 κρίκων, 

διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 14,60 30 120 1.752,00 

70 Περφορατέρ μικρό 

Δυνατότητα 
τρυπήματος μέχρι 10 

σελ. 80γρ/m2, με 
οδηγό 

ευθυγράμμισης των 
σελίδων για ακρίβεια 

στο τρύπημα, για 
τρύπημα 2 κρίκων, 

διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 12,20 10 40 488,00 

71 Πινέζες 
Κουτάκι 100 τεμ., 

ατσάλινες. 
Τεμχ. 0,90 3 12 10,80 
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72 Πληκτρολόγιο 

Ενσύρματο, με 
σύνδεση PS/2, 

διάταξη πλήκτρων 
Ελληνικά + Αγγλικά, 

χρώματος μαύρο. 

Τεμx. 18,00 30 120 2.160,00 

73 Πληκτρολόγιο 

Ασύρματο, διάταξη 
πλήκτρων Ελληνικά + 
Αγγλικά, χρώματος 

μαύρο. 

Τεμx. 21,00 70 280 5.880,00 

74 
Πρωτόκολλο 

αλληλογραφίας 

Διαστάσεων 21Χ30cm, 
200φύλλων, 

εισερχόμενης - 
εξερχόμενης 

αλληλογραφίας, με 
χοντρό εξώφυλλο, 
τύπου Τυποτράστ. 

Τεμχ. 14,80 50 200 2.960,00 

75 Στυλό διαρκείας 

Στυλό διαρκείας, 
μύτη πάχους 1,0mm, 

εξαγωνικό λεπτό 
στέλεχος, με καπάκι 

ασφαλείας, τύπου 
Staedtler Noris 434, 

διαφόρων χρωμάτων. 

Τεμχ. 0,30 5000 20000 6.000,00 

76 Συνδετήρες Νο 33 

Κουτάκι 100τεμ., 
ατσάλινοι, να  

εξασφαλίζει καλές 
δυνατότητες 

συγκράτησης, 
μεγέθους 33mm. 

Πακ. 0,34 1200 4800 1.632,00 

77 Συνδετήρες Νο 50 

Κουτάκι 100τεμ., 
ατσάλινοι, να  

εξασφαλίζει καλές 
δυνατότητες 

συγκράτησης, 
μεγέθους 50mm. 

Πακ. 0,74 1000 4000 2.960,00 

78 Συνδετήρες Νο 78 

Κουτάκι 50τεμ., 
ατσάλινοι, να  

εξασφαλίζει καλές 
δυνατότητες 

συγκράτησης, 
μεγέθους Νο7 Γίγας. 

Πακ. 1,30 1000 4000 5.200,00 

79 
Συρραπτικό 

βαρέως τύπου 

Συρραπτικό 
επιτραπέζιο βαρέως 

τύπου, με δυνατότητα 
συρραφής μέχρι 

180φύλ. 80γρ/m2, 
συρραφή με 6εκ. 
βάθος λαιμού, 

λαστιχένια πόδια στη 
βάση για προστασία 

της επιφάνειας 
εργασίας και οδηγό 

εγγράφου. 

Τεμχ. 26,00 1 4 104,00 
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80 
Συρραπτικό 

μεγάλο 

Συρραπτικό χειρός 
μεταλλικής 

κατασκευής, 
δυνατότητα 

συρραφής έως 50 
φύλλα, να δέχεται 
σύρματα Νο 24/6, 

τύπου PRIMULA 12. 

Τεμχ. 5,00 70 280 1.400,00 

81 Συρραπτικό μικρό 

Συρραπτικό χειρός 
μεταλλικής 

κατασκευής, πολύ 
ανθεκτικό για συνεχή 
χρήση, για συρραφή 
από 2 έως 12 φύλλα, 
να διαθέτει σύστημα 
αντιμπλοκαρίσματος 

για να μην μένουν 
μέσα τα σύρματα, να 
δέχεται σύρματα Νο 
64, τύπου PARVA 64. 

Τεμχ. 3,70 120 480 1.776,00 

82 Ταμπόν Νο 1 

Μεταλλική θήκη, 
μεγέθους Νο 1, 14Χ10, 
χρώματος μελανιού 

μπλε. 

Τεμχ. 1,99 30 120 238,80 

83 Ταμπόν Νο 2 

Μεταλλική θήκη, 
μεγέθους Νο 2, 11Χ7, 

χρώματος 
μελανιούμπλε. 

Τεμχ. 1,12 7 28 31,36 

84 Ταμπόν Νο 3 

Πλαστική θήκη, 
μεγέθους Νο 3, 5,8Χ9, 

χρώματος 
μελανιούμπλε. 

Τεμχ. 0,84 1 4 3,36 

85 
Τετράδιο σπιράλ 2 

θεμάτων 

Μεγέθους 21Χ30 (Α4), 
2 θεμάτων, 80 φύλ., 
ριγέ, με μονόχρωμο 

εξώφυλλο. 

Τεμχ. 2,30 104 416 956,80 

86 
Τετράδιο σπιράλ 4 

θεμάτων 

Μεγέθους 21Χ30 (Α4), 
4 θεμάτων, 160 φύλ., 
ριγέ, με μονόχρωμο 

εξώφυλλο. 

Τεμχ. 4,70 64 256 1.203,20 

87 
Φάκελοι 

αλληλογραφίας 
Φάκελος 26Χ18cm 

κουτί 250 τμχ. 
Πακ. 15,60 1 4 62,40 

88 
Φάκελοι 

αλληλογραφίας 
Φάκελος 33Χ23cm 

κουτί 250 τμχ. 
Πακ. 17,90 3 12 214,80 

89 
Φάκελος αρχείου 

με κορδόνι και 
αυτιά A4 

Φάκελος αρχείου με 
κορδόνι και αυτιά A4 

Τεμχ. 2,44 200 800 1.952,00 

90 Χάρακας 30 cm 
Διαστάσεων 30cm, 

πλαστικός, διαφανής. 
Τεμχ. 0,44 30 120 52,80 

91 Χάρακας 50 cm 
Διαστάσεων 50cm, 

πλαστικός, διαφανής. 
Τεμχ. 0,54 20 80 43,20 

92 Χαρτί κύβου 
Κύβος των 500φύλ., 

πολύ καλής 
Τεμχ. 1,88 252 1008 1.895,04 
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ποιότητας, βάρος 
80gr, διαστάσεων 
9Χ9cm, χρώματος 

λευκό. 

93 
Χαρτοθήκη 
γραφείου 

Πλαστική με 
δυνατότητα να 

συνδέεται η μία πάνω 
στην άλλη, διαφόρων 

χρωμάτων 

Τεμχ. 5,66 80 320 1.811,20 

94 
Χαρτοταινία 25 

mm 

Αυτοκόλλητη, 
χάρτινη, με 

δυνατότητα γραφής 
πάνω της, διάσταση 

24mmΧ50m. 

Τεμχ. 2,78 80 320 889,60 

95 Ψαλίδι 

Με πλαστική λαβή 
και ανθεκτικά 

μεταλλικά μαχαίρια, 
μεγέθους 17cm. 

Τεμχ. 1,90 70 280 532,00 

96 
Πλαστικό σπιράλ 

βιβλιοδεσίας 
στρογγ. 16mm 

Πλαστικό σπιράλ 
βιβλιοδεσίας στρογγ. 

16mm 
Τεμ. 13,90 2 8 111,20 

97 
Πλαστικό σπιράλ 

βιβλιοδεσίας 
στρογγ. 14mm 

Πλαστικό σπιράλ 
βιβλιοδεσίας στρογγ. 

14mm 
Τεμ. 17,80 2 8 142,40 

98 Σπάγγο Σπάγγος 5m Τεμ. 4,90 5 20 98,00 

99 
Κλιπ μεταλλικά 

42mm 
Κλιπ μεταλλικά 

42mm 
Πακ 1,26 30 120 151,20 

100 
Κλιπ μεταλλικά 

51mm 
Κλιπ μεταλλικά 

51mm 
Πακ 1,98 30 120 237,60 

101 
Επέκταση 
καλωδίου 

Επέκταση καλωδίου  
USB Kabel Type 

Tεμ. 3,3 20 80 264,00 

102 
Ανταλλακτική 

ταινία 
αριθμομηχανής 

Ανταλλακτική ταινία 
αριθμομηχανής 

Tεμ. 4,4 100 400 1.760,00 

103 
Κουτί αρχείου 5 

cm 
Κουτί αρχείου 5 cm 

35Χ25Χ5 
Tεμ. 2,12 100 400 848,00 

104 
Δακτυλοβρεχτήρα

ς 
Δακτυλοβρεχτήρας Tεμ. 0,44 5 20 8,80 

105 Ντοσιέ με έλασμα 
Ντοσιέ με έλασμα 

πλαστικό Α4 Μαύρο 
Tεμ. 0,25 10 40 10,00 

106 
Κουτί χάρτινο box  

L 
Κουτί χάρτινο box  L 

25x33x08 εκ. 
Tεμ. 1,12 10 40 44,80 

107 Μετροταινία Μετροταινία Tεμ. 4,6 5 20 92,00 

108 Τετράδιο 
Τετράδιο 12 τεμαχίων 

Β5 ,μπλε ριγέ 50 
φύλλων 

Tεμ. 0,97 64 256 248,32 

109 
Ευρετήριο 20x30 
cm 100φύλλων 

Ευρετήριο 20x30 cm 
100φύλλων 

Tεμ. 5,2 10 40 208,00 

110 
Φυλλάδα 25χ35cm 

200 φύλλων 
Φυλλάδα 25χ35cm 200 

φύλλων 
Tεμ. 13,2 20 80 1.056,00 

111 
Φυλλάδα 25χ35cm 

100 φύλλων 
Φυλλάδα 25χ35cm 100 

φύλλων 
Tεμ. 8,1 30 120 972,00 
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112 Υποπόδιο Υποπόδιο Tεμ. 17,2 10 40 688,00 

113 
Αυτοκόλλητες 

ετικέτες Α4 
Αυτοκόλλητες 

ετικέτες Α4 
Tεμ. 4,4 10 40 176,00 

114 
Θήκες εντύπων 
οκτώ θέσεων Α4 

Θήκες εντύπων οκτώ 
θέσεων Α4 

Tεμ. 21,3 10 40 852,00 

115 
Θερμικές ταινίες 

60χ80 mm 
Θερμικές ταινίες 

60χ80 mm 
Tεμ. 0,85 100 400 340,00 

116 
Θερμικές ταινίες 

57χ40 mm 
Θερμικές ταινίες 

57χ40 mm 
Tεμ. 0,23 50 200 46,00 

    
ΜΕΡΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α 138.509,64 € 

    
ΦΠΑ 24% ΟΜΑΔΑΣ Α 33.242,31 € 

    
ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α 171.751,95 € 

 
 

ΟΜΑΔΑ «Β – Φωτοαντιγραφικό χαρτί» 

 Περιγραφή είδους Περιγραφή Είδους 
Μον. 
μέτρ. 

Τιμή 
μον. 

Ετήσια 
Ποσότητα 

Συνολική 
ποσότητα 

Συνολικό 
ποσό 

1 
Χαρτί 

φωτοαντιγραφικό 
Α4 

Συσκευασία των 500 
φύλλων ανά πακέτο, 
TCF (Totally Chlorine 

Free - χαρτί με 
λεύκανση χωρίς 

καμία χλωριούχο 
ένωση) 

Τεμ. 5,98 13000 52000 310.960,00 

2 
Χαρτί 

φωτοαντιγραφικό 
Α3 

Συσκευασία των 500 
φύλλων ανά πακέτο, 
TCF (Totally Chlorine 

Free - χαρτί με 
λεύκανση χωρίς 

καμία χλωριούχο 
ένωση) 

Τεμ. 13,4 200 800 10.720,00 

    
ΜΕΡΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Β 321.680,00 € 

    
ΦΠΑ 24% ΟΜΑΔΑΣ Β 77.203,20 € 

    
ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Β 398.883,20 € 

        

   ΜΕΡΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α & ΟΜΑΔΑΣ Β 460.189,64 € 

   ΦΠΑ 24% ΟΜΑΔΑΣ Α & ΟΜΑΔΑΣ Β 110.445,51 € 

   ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α & ΟΜΑΔΑΣ Β 570.635,15 € 
 

Αχαρνές, Ιούνιος 2025 
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ΓΕΝΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 
Άρθρο 1ο 

Αντικείμενο της παρούσας μελέτης 
Η παρούσα γενική συγγραφή υποχρεώσεων αφορά σε σύναψη σύμβασης της προμήθειας γραφικής ύλης και 
μικροαντικειμένων γραφείου µε ηλεκτρονικό ανοικτό διαγωνισμό και κριτήριο κατακύρωσης τη χαμηλότερη τιμή 
για το σύνολο των ομάδων, για τις ανάγκες των Υπηρεσιών του Δήμου, διάρκειας τεσσάρων (4) ετών. 

Άρθρο 2ο 
Ισχύουσες διατάξεις 

Η ανωτέρω προμήθεια θα διενεργηθεί σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 (Φ.Ε.Κ. 147 Α΄/08.08.2016): 
Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ), 
όπως τροποποιήθηκε με τον Ν. 4782/2021 (ΦΕΚ Α’ 36) και ισχύει σήμερα, με την διαδικασία του ανοικτού 
διαγωνισμού μέσω Ε.Σ.Η.ΔΗ.Σ. 

Άρθρο 3ο 
Προϋπολογισμός της προμήθειας 

  Η ανωτέρω προμήθεια, συνολικού ποσού  570.635,15  € συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24 %, θα βαρύνει τον Κ.Α. 
10-6612., ως εξής: 

Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2025 με το ποσό των 50.000,00 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2026 με το ποσό των 142.658,79 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2027 με το ποσό των 142.658,79 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2028 με το ποσό των 142.658,79 €  
Από τον Κ.Α. 10-6612. προϋπολογισμού του Δήμου,  οικονομικού έτους 2028 με το ποσό των 92.658,79 € 

Άρθρο 4ο 
Υποβολή Προσφορών - Δείγματα – Δειγματοληψία – Εργαστηριακές εξετάσεις 

Προσφορές υποβάλλονται για το σύνολο των ομάδων. Δεν γίνονται δεκτές προσφορές για μία ομάδα ή για  μέρος 
μιας ομάδας της εν λόγω προμήθειας.  
 
Ο ανάδοχος θα πρέπει επί ποινή αποκλεισμού, να διαθέτει πιστοποιητικό ISO – 9001 και πιστοποίηση FSC.   
Προς απόδειξη της ανωτέρω απαίτησης πρέπει να υποβληθεί με τον υποφάκελο των δικαιολογητικών συμμετοχής 
– τεχνικής προσφοράς πιστοποιητικό ISO – 9001 και πιστοποιητικό αλυσίδας ελέγχου παραγωγής FSC (FSC chain of 
custody certification) εν ισχύ.  
 
Το φωτοαντιγραφικό χαρτί θα πρέπει επί ποινή αποκλεισμού να είναι TCF (Totally Chlorine Free - χαρτί με 
λεύκανση χωρίς καμία χλωριούχο ένωση). Προς απόδειξη της ανωτέρω απαίτησης, πρέπει να υποβληθεί με τον 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

ΔΗΜΟΣ ΑΧΑΡΝΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΑΡ. ΜΕΛΕΤΗΣ : 125/2025 
Προμήθεια γραφικής ύλης και μικροαντικειμένων 

γραφείου 
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υποφάκελο των δικαιολογητικών συμμετοχής – τεχνικής προσφοράς, φυλλάδιο τεχνικών προδιαγραφών του 
προϊόντος, με το οποίο βεβαιώνεται η πλήρωση της συγκεκριμένης απαίτησης. Επίσης η σήμανση TCF θα πρέπει 
να αναγράφεται και στην συσκευασία του προϊόντος. 
 
Το φωτοαντιγραφικό χαρτί θα πρέπει επί ποινή αποκλεισμού, να διαθέτει πιστοποίηση FSC.  Προς απόδειξη της 
ανωτέρω απαίτησης πρέπει να υποβληθεί με τον υποφάκελο των δικαιολογητικών συμμετοχής – τεχνικής 
προσφοράς πιστοποιητικό αλυσίδας ελέγχου παραγωγής FSC (FSC chain of custody certification) του εργοστασίου 
παραγωγής του προσφερόμενου προϊόντος και φυλλάδιο τεχνικών προδιαγραφών του προϊόντος, με το οποίο 
βεβαιώνεται η πλήρωση της συγκεκριμένης απαίτησης. Επίσης η σήμανση FSC θα πρέπει να αναγράφεται και στην 
συσκευασία του προϊόντος. 
 
Σύμφωνα με το άρθρο 214 του ν. 4412/2016 και τους όρους της επισυναπτόμενης μελέτης της αρμόδιας 
υπηρεσίας του Δήμου ο υποψήφιος ανάδοχος θα πρέπει να καταθέσει επί ποινή αποκλεισμού δείγματα των υπό 
προμήθεια ειδών, σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές, υλικών των προμηθευόμενων ειδών. 
Για την επιλογή των οικονομικών φορέων και την διακρίβωση ταύτισης των  προσφερόμενων υλικών προς τις 
απαιτήσεις των τεχνικών προδιαγραφών, απαιτείται, εκ μέρους των προσφερόντων, αποστολή και παράδοση των 
δειγμάτων και συγκεκριμένα από ένα δείγμα από τα κάτωθι είδη: 

ΟΜΑΔΑ «Α - Γραφική ύλη και Παρελκόμενα» 

Α.Α. Είδος Περιγραφή Είδους 

1 Mouse Ενσύρματο, με σύνδεση USB, τεχνολογίας optical. 

2 Mouse Ασύρματο, τεχνολογίας optical 

5 
Αποσπώμενος Εξωτερικός 
Δίσκος (USB) 16GB 

Χωρητικότητας 16GB, σύνδεση USB. 

7 Αποσυρραπτικό Χειρός, τανάλια με μύτη αιχμηρή. 

8 Αποσυρραπτικό Χειρός, τανάλια με μύτη αιχμηρή, τύπου καβουράκι 

26 Διορθωτική ταινία Διαστάσεων 4,2mmX5m. 

27 Διορθωτικό υγρό 
Με πινελάκι, να απλώνεται εύκολα και να μην αφήνει γραμμές όταν 
στεγνώσει, 20ml. 

58 Μαρκαδόρος υπογράμμισης 

Με πλακέ μύτη για λεπτές και για χοντρές υπογραμμίσεις, το μελάνι 
να στεγνώνει αμέσως μετά την υπογράμμιση και να είναι 
κατάλληλο για όλα τα είδη χαρτιού, τύπου stabilo boss, διαφόρων 
χρωμάτων. 

59 Μαρκαδόρος χοντρής γραφής 

Με στρογγυλή μύτη, κατάλληλος για μαρκάρισμα, γράψιμο και 
βάψιμο σε χαρτοκιβώτια και σε υλικά συσκευασίας, ανεξίτηλος, να 
είναι αδιάβροχος, μη τοξικός και το χρώμα του να μην ξεθωριάζει με 
το πέρασμα του χρόνου, τύπου edding, χρώματος μαύρου κόκκινου, 
μπλε. 
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60 Μαρκαδόρος λεπτής γραφής 

Με στρογγυλή μύτη, κατάλληλος για μαρκάρισμα, γράψιμο και 
βάψιμο σε χαρτοκιβώτια και σε υλικά συσκευασίας, ανεξίτηλος, να 
είναι αδιάβροχος, μη τοξικός και το χρώμα του να μην ξεθωριάζει με 
το πέρασμα του χρόνου, τύπου edding, χρώματος μαύρου κόκκινου, 
μπλε. 

72 Πληκτρολόγιο 
Ενσύρματο, με σύνδεση PS/2, διάταξη πλήκτρων Ελληνικά + 
Αγγλικά, χρώματος μαύρο. 

73 Πληκτρολόγιο 
Ασύρματο, διάταξη πλήκτρων Ελληνικά + Αγγλικά, χρώματος 
μαύρο. 

75 Στυλό διαρκείας 
Στυλό διαρκείας, μύτη πάχους 1,0mm, εξαγωνικό λεπτό στέλεχος, με 
καπάκι ασφαλείας, τύπου Staedtler Noris 434, διαφόρων χρωμάτων. 

80 Συρραπτικό μεγάλο 
Συρραπτικό χειρός μεταλλικής κατασκευής, δυνατότητα συρραφής 
έως 50 φύλλα, να δέχεται σύρματα Νο 24/6, τύπου PRIMULA 12. 

81 Συρραπτικό μικρό 

Συρραπτικό χειρός μεταλλικής κατασκευής, πολύ ανθεκτικό για 
συνεχή χρήση, για συρραφή από 2 έως 12 φύλλα, να διαθέτει 
σύστημα αντιμπλοκαρίσματος για να μην μένουν μέσα τα σύρματα, 
να δέχεται σύρματα Νο 64, τύπου PARVA 64. 

85 Τετράδιο σπιράλ 2 θεμάτων 
Μεγέθους 21Χ30 (Α4), 2 θεμάτων, 80 φύλ., ριγέ, με μονόχρωμο 
εξώφυλλο. 

86 Τετράδιο σπιράλ 4 θεμάτων 
Μεγέθους 21Χ30 (Α4), 4 θεμάτων, 160 φύλ., ριγέ, με μονόχρωμο 
εξώφυλλο. 

106 Κουτί χάρτινο box  L Κουτί χάρτινο box  L 25x33x08 εκ. 

   
ΟΜΑΔΑ «Β – Φωτοαντιγραφικό χαρτί» 

1 Χαρτί φωτοαντιγραφικό Α4 

Συσκευασία των 500 φύλλων ανά πακέτο, 
TCF (Totally Chlorine 
Free - χαρτί με λεύκανση χωρίς καμία 
χλωριούχο ένωση) 

2 Χαρτί φωτοαντιγραφικό Α3 

Συσκευασία των 500 φύλλων ανά πακέτο, 
TCF (Totally Chlorine 
Free - χαρτί με λεύκανση χωρίς καμία 
χλωριούχο ένωση) 

 
Τα ως άνω δείγματα, επί ποινή απόρριψης, πρέπει να φέρουν τα αναφερόμενα χαρακτηριστικά της τεχνικής 
μελέτης.  
Η αποστολή και παράδοση των δειγμάτων θα πρέπει να γίνει στις εγκαταστάσεις του Δήμου Αχαρνών, στη 
διεύθυνση Φιλαδελφείας 87 (Στο τμήμα πρωτοκόλλου του Δήμου Αχαρνών) µε σχετική απόδειξη, τουλάχιστον 
δύο (2) εργάσιμων ημερών πριν από την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των ηλεκτρονικών προσφορών. 
Η αξία των δειγμάτων που κατατίθενται στην επιτροπή αξιολόγησης του διαγωνισμού βαρύνει τους 
συμμετέχοντες και δεν καταβάλλεται.  
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Αντίγραφο δελτίου αποστολής των κατατεθειμένων δειγμάτων προς το Δήμο πρέπει να υποβληθεί με τον 
υποφάκελο των δικαιολογητικών συμμετοχής – τεχνικής προσφοράς. 
Μετά την κατακύρωση ο συμμετέχων οικονομικός φορέας μπορεί με δικά του έξοδα να λάβει πίσω τα δείγματα. 

Άρθρο 5ο 
Αξιολόγηση προσφορών 

Μειοδότης θα αναδειχθεί ο προμηθευτής που θα προσφέρει τη χαμηλότερη τιμή στο σύνολο των  ειδών, εφόσον 
έχει προσκομίσει τα απαιτούμενα δικαιολογητικά και η προσφορά του κρίνεται αποδεκτή µε βάση τις τεχνικές 
προδιαγραφές. 

Άρθρο 6ο 
Ανακοίνωση κατακύρωσης – Υπογραφή σύμβασης 

Μετά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης από την αρμόδια Επιτροπή τα αποτελέσματα αυτής επικυρώνονται με 
απόφαση Δημοτικής Επιτροπής, η οποία κοινοποιείται σε κάθε προσφέροντα με κάθε πρόσφορο τρόπο. Κατά της 
ανωτέρω απόφασης χωρεί προσφυγή, σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 (Φ.Ε.Κ. 147 Α΄/08.08.2016): 
Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ), 
όπως τροποποιήθηκε και ισχύει      σήμερα. 
Τα έννομα αποτελέσματα της απόφασης κατακύρωσης και ιδίως η σύναψη της σύμβασης επέρχονται εφόσον και 
όταν παρέλθουν άπρακτες οι προθεσμίες άσκησης των προβλεπόμενων στις κείμενες διατάξεις βοηθημάτων και 
μέσων στο στάδιο της προδικαστικής και δικαστικής προστασίας και από τις αποφάσεις αναστολών επί αυτών. 
Μετά την επέλευση των εννόμων αποτελεσμάτων της απόφασης κατακύρωσης, η αναθέτουσα αρχή προσκαλεί τον 
ανάδοχο να προσέλθει για την υπογραφή του συμφωνητικού, εντός δεκαπέντε (15) ημερών από την κοινοποίηση 
της σχετικής έγγραφης ειδικής πρόσκλησης. 
Η υπογραφή του συμφωνητικού έχει αποδεικτικό χαρακτήρα. Εάν ο ανάδοχος δεν προσέλθει να υπογράψει το 
συμφωνητικό, μέσα στην προθεσμία που ορίζεται στην ειδική πρόκληση, κηρύσσεται έκπτωτος και η κατακύρωση 
γίνεται στον προσφέροντα που υπέβαλε την αμέσως επόμενη πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη 
προσφορά. 

Άρθρο 7ο 
Περιεχόμενο της σύμβασης 

Η σύμβαση υπογράφεται από τα συμβαλλόμενα μέρη. Στη σύμβαση πρέπει να περιλαμβάνονται όλα τα στοιχεία 
της προμήθειας και, σύμφωνα με το άρθρο 53 του Ν. 4412/2016 (Φ.Ε.Κ. 147 Α΄/08.08.2016): Δημόσιες Συμβάσεις 
Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ), όπως τροποποιήθηκε 
και ισχύει σήμερα, τουλάχιστον τα εξής: 
 Ο τόπος και ο χρόνος υπογραφής της σύμβασης. 
 Τα συμβαλλόμενα μέρη. 
 Τα προς προμήθεια είδη και η ποσότητά τους. 
 Η τιμή. 
 Ο τόπος, ο τρόπος και ο χρόνος παράδοσης των ειδών. 
 Οι τεχνικές προδιαγραφές των ειδών. 
 Οι προβλεπόμενες εγγυήσεις. 
 Ο τρόπος επίλυσης τυχόν διαφορών. 
 Ο τρόπος και ο χρόνος πληρωμής. 
 Οι διατάξεις που διέπουν την εκτέλεση της προμήθειας. 
 Ο τρόπος παραλαβής των ειδών. 
Η σύμβαση υπογράφεται από το Δήμαρχο. 
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Άρθρο 8ο 
Χρόνος & Τόπος Παράδοσης – Δυνατότητα αυξομείωσης ποσοτήτων 

Η διάρκεια της προμήθειας ορίζεται σε τέσσερα (4) έτη από την δημοσίευση της σύμβασης στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.. Η 
παράδοση θα γίνεται τμηματικά ανάλογα µε τις ανάγκες των Υπηρεσιών του Δήμου. 
Ο ανάδοχος υποχρεούται να παραδίδει τα είδη μέσα σε δεκαπέντε (15) το πολύ ημέρες από την έγγραφη 
ειδοποίησή του στους χώρους που θα του υποδεικνύονται με την πιο πάνω ειδοποίηση. 
Οι ποσότητες των ειδών που αναφέρονται στον προϋπολογισμό είναι ενδεικτικές, αφού δεν μπορεί εκ των 
προτέρων να προβλεφθούν οι ακριβείς ποσότητες που θα χρησιμοποιηθούν από τις Υπηρεσίες  του Δήμου. 
Συνεπώς, ο Δήμος μπορεί να αυξομειώσει τις ποσότητες των ειδών, χωρίς ωστόσο να υπερβούν τον 
προϋπολογισμό της κάθε ομάδας. 

Άρθρο 9ο 
Παράταση της προθεσμίας παράδοσης 

Ο χρόνος παράδοσης ορίζεται από την παρούσα συγγραφή και αρχίζει από την υπογραφή της σχετικής σύμβασης. 
Παράταση της προθεσμίας παράδοσης μπορεί να δοθεί µε απόφαση της Οικονομικής Επιτροπής, μετά από 
γνωμοδότηση της αρμόδιας Επιτροπής Αξιολόγησης, σύμφωνα με το άρθρο 206 του Ν. 4412/2016 (Φ.Ε.Κ. 147 
Α΄/08.08.2016): Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ 
και 2014/25/ΕΕ), όπως τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα. 

Άρθρο 10ο 
Κήρυξη προμηθευτή έκπτωτου 

Με τη διαδικασία που περιγράφεται στο άρθρο 203 του Ν. 4412/2016 (Φ.Ε.Κ. 147 Α΄/08.08.2016): Δημόσιες 
Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ), όπως 
τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα, ο προμηθευτής κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από τη σύμβαση και από 
κάθε δικαίωμά του που απορρέει από αυτήν, εφόσον δεν παρέδωσε ή αντικατέστησε τα συμβατικά είδη μέσα στο 
συμβατικό χρόνο ή στο χρόνο παράτασης που του δόθηκε. 
Ο οικονομικός φορέας δεν κηρύσσεται έκπτωτος από την κατακύρωση ή ανάθεση ή την σύμβαση όταν: 
α) Η σύμβαση δεν υπογράφηκε ή το υλικό δεν φορτώθηκε ή παραδόθηκε ή αντικαταστάθηκε με ευθύνη του 
φορέα που εκτελεί τη σύμβαση. 
β) Συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας. 
Στον προμηθευτή που κηρύσσεται έκπτωτος μπορεί να επιβληθεί προσωρινός αποκλεισμός του από το σύνολο των 
συμβάσεων προμηθειών που εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής του Ν. 4412/0016 (Φ.Ε.Κ. 147 Α΄/08.08.2016): 
Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ), 
όπως τροποποιήθηκε και ισχύει σήμερα, κατά τα ειδικότερα προβλεπόμενα στο άρθρο 74 αυτού. 

Άρθρο 11ο 
Παραλαβή των ειδών 

Η παραλαβή των ειδών θα γίνεται από την αρμόδια επιτροπή μετά την παράδοση των ειδών. 
Άρθρο 12ο 

Τρόπος πληρωμής – Δαπάνες - Κρατήσεις 
Η συμβατική αξία των ειδών θα καταβληθεί στον προμηθευτή ανάλογα με την πορεία εκτέλεσης της προμήθειας 
μετά την τμηματική παραλαβή των ειδών, µε την έκδοση χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής που θα 
συνοδεύονται από τα νόμιμα δικαιολογητικά. 
Η πληρωμή του αναδόχου θα πραγματοποιηθεί με τον εξής τρόπο : Το 100% της συμβατικής αξίας μετά την 
οριστική παραλαβή των τμηματικά παραδομένων υλικών.  
Η πληρωμή του συμβατικού τιμήματος θα γίνεται με την προσκόμιση των νομίμων παραστατικών και 
δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 4 του ν. 4412/2016, καθώς και κάθε 
άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την 
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πληρωμή. 
Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, ως και κάθε άλλη επιβάρυνση, σύμφωνα με την κείμενη 
νομοθεσία, μη συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., για την παράδοση του υλικού στον τόπο και με τον τρόπο που 
προβλέπεται στα έγγραφα της σύμβασης. Ιδίως βαρύνεται με τις ακόλουθες κρατήσεις: 
α) Κράτηση 0,1% επί όλων των συμβάσεων που υπάγονται στον ν.4412/2016 και στον ν. 4413/2016 (Α΄ 148), 
αξίας άνω των χιλίων (1.000) ευρώ, ανεξάρτητα από την πηγή προέλευσης της χρηματοδότησης, σύμφωνα με 
όσα προβλέπονται στην κοινή υπουργική απόφαση του πέμπτου εδαφίου του άρθρου 350 του ν.4412/16 όπως 
τροποποιείται.  
β) Κράτηση ύψους 0,02% υπέρ του Δημοσίου, η οποία υπολογίζεται επί της αξίας, εκτός ΦΠΑ, της αρχικής, καθώς 
και κάθε συμπληρωματικής σύμβασης. Το ποσό αυτό παρακρατείται σε κάθε πληρωμή από την αναθέτουσα αρχή 
στο όνομα και για λογαριασμό της Γενικής Διεύθυνσης Δημοσίων Συμβάσεων και Προμηθειών σύμφωνα με την 
παρ. 6 του άρθρου 36 του ν. 4412/2016. Μέχρι την έκδοση της κοινής απόφασης της παρ. 6 του άρθρου 36 του ν. 
4412/2016, η ως άνω κράτηση δεν επιβάλλεται. 
γ) Παρακράτηση φόρου εισοδήματος 4,00% επί του καθαρού ποσού σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 64 
του Ν. 4172/13 (ΦΕΚ 167 Α/23-7-2013): «Φορολογία εισοδήματος, επείγοντα μέτρα εφαρμογής του ν. 4046/2012, 
του ν. 4093/2012 και του ν. 4127/2013 και άλλες διατάξεις», όπως ισχύει. 
δ) Καθώς και κάθε άλλη επιβάρυνση που προβλέπεται από την κείμενη νομοθεσία κατά την πληρωμή του 
αναδόχου. 
Σύμφωνα με το υπ’ αριθ. 6167/18.06.2024 (ΑΔΑ: ΨΔΞ1ΟΞΤΒ-ΙΔΣ) έγγραφο της Ε.Α.ΔΗ.ΣΥ. αναφέρεται πως η 
έναρξη ισχύος της υποχρέωσης υποβολής ηλεκτρονικού τιμολογίου από τους οικονομικούς φορείς για τις 
συμβάσεις που εμπίπτουν στην περίπτωση (γ) της παρ. 2 του άρθρου 1 της ΚΥΑ 52445 ΕΞ 2023/04.04.2023 (Β' 
2385/12-4-2023), άρχεται για συμβάσεις που συνάπτονται ή/και εκτελούνται από λοιπές αναθέτουσες 
αρχές/αναθέτοντες φορείς, πλην των αναφερόμενων στις περιπτώσεις (α) και (β), οι διαδικασίες σύναψης των 
οποίων εκκινούν μετά την 1η.6.2024. 
Κατά την υποχρεωτική υποβολή του ηλεκτρονικού τιμολογίου, ο ανάδοχος συμπληρώνει στο πεδίο BT-11: Στοιχείο 
αναφοράς αγαθού του Εθνικού Μορφότυπου Ηλεκτρονικού Τιμολογίου «ΑΔΑ Ανάληψης». Κωδικός Ηλεκτρονικής 
Τιμολόγησης 1007.E84901.0001 
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