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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ
ΔΗΜΟΣ ΑΧΑΡΝΩΝ
ΑΡΙΘ. ΑΠΟΦ.: 77/2011
	                         Αχαρνές,  21/01/2011

                         Αριθ. Πρωτ.: 4536.


Α Π Ο Φ Α Σ Η

Ο Δήμαρχος Αχαρνών

Έχοντας υπόψη:

1. Τις  διατάξεις  του  άρθρου  58 του Ν.3852/10 (Φ.Ε.Κ. 87/Α΄/2010).

2. Τις διατάξεις του άρθρου 161 του Ν. 3584/07 (Φ.Ε.Κ. 143/Α΄/2007) όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 38 παρ. 2 του Ν. 3801/09 (Φ.Ε.Κ.163/Α΄/2009).

3. Την με αριθ. 2/3-1-2011 απόφαση Δημάρχου Αχαρνών με την οποία διορίσθηκε ο Κρημνιανιώτης Νικόλαος του Περικλή σε κενή οργανική θέση Γενικού Γραμματέα του Δήμου (Φ.Ε.Κ. 3/2011)
4. Τον  Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας  του Δήμου μας (Φ.Ε.Κ. 532/Β΄/29-3-04).
5. Την με αριθ. 55/74802/29-12-2010 εγκύκλιο του Υπουργείου Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης

6. Τις υπηρεσιακές ανάγκες.

ΑΠΟΦΑΣΙΖΟΥΜΕ

Εκχωρούμε  στον Γενικό Γραμματέα του Δήμου, Κρημνιανιώτη Νικόλαο του Περικλή τις αρμοδιότητες που αναφέρονται στο άρθρο 161 του Ν. 3584/07  όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 38 παρ. 2 του Ν. 3801/09 οι οποίες είναι :
 α. Προΐσταται αμέσως και μετά τον Δήμαρχο όλων των υπηρεσιών του Δήμου και προσυπογράφει τα από τον Δήμαρχο υπογραφόμενα έγγραφα.
β. Παρέχει οδηγίες, δίνει κατευθύνσεις και, γενικότερα, συντονίζει τις υπηρεσίες του Δήμου κατά την άσκηση του έργου τους

γ. Προβαίνει στη μελέτη και εισήγηση μέτρων για τη βελτίωση και προαγωγή των λειτουργιών του Δήμου

δ. Μεριμνά για την επεξεργασία από τις αρμόδιες υπηρεσίες των θεμάτων που είναι προς συζήτηση ενώπιον του Δημοτικού Συμβουλίου, των Συμβουλίων Δημοτικών Κοινοτήτων, των Επιτροπών Οικονομικής και Ποιότητας Ζωής, σύμφωνα με την ημερήσια διάταξη ή έχουν ήδη συζητηθεί σε αυτά, καθώς και να τα υποστηρίζει ενώπιον των ανωτέρω οργάνων, εφόσον κρίνεται απαραίτητο α​πό τον Πρόεδρο του Δημοτικού Συμβουλίου ή των αντίστοιχων Συμβουλίων και επιτροπών.
ε. Παρακολουθεί τη διαδικασία εφαρμογής των αποφάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, των Συμβουλίων Δημοτικών Κοινοτήτων, των Επιτροπών Οικονομικής και Ποιότητας Ζωής,  από τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου

στ. Μεριμνά για την έγκαιρη ετοιμασία των περιοδικών απολογισμών δράσης του Δήμου σύμφωνα προς τα αντίστοιχα προγράμματα ή τις συγκεκριμένες αποφάσεις και ενημερώνει σχετικά το Δημοτικό Συμβούλιο και τη Δημαρχιακή Επιτροπή

ζ. Μεριμνά για τη συνεχή βελτίωση της αποτελεσματικής δράσης των υπηρεσιών του Δήμου, την προσαρμογή της λειτουργίας τους στις ανάγκες της τοπικής κοινωνίας και τη βελτίωση της απόδοσης του στελεχικού δυναμικού και των τεχνικών μέσων του Δήμου

η. Οργανώνει κάθε νέα υπηρεσία που δημιουργείται στο Δήμο 
θ. Υπογράφει τις αποφάσεις χορήγησης αδειών με ή χωρίς αποδοχές και μετακίνησης εκτός έδρας στο εσωτερικό και εξωτερικό των υπαλλήλων του Δήμου.
ι. Ευθύνεται έναντι του Δημάρχου, για την κανονική λειτουργία των υπηρεσιών του Δήμου και των Νομικών Προσώπων του, προγραμματίζοντας , οργανώνοντας , συντονίζοντας και ελέγχοντας τις επιμέρους δραστηριότητες των υπηρεσιών, σύμφωνα με τις αρμοδιότητες που του έχουν χορηγηθεί , έτσι ώστε να εξασφαλίζεται με αποδοτικό τρόπο η αποτελεσματικότητα της δράσης με βάση τα προγράμματα που αποφασίζει εκάστοτε η δημοτική  αρχή.

καθώς και τις ακόλουθες αρμοδιότητες:

· Μέριμνα για τη συγκέντρωση από τα πολιτικά όργανα των θεμάτων που αφορούν μελλοντικά αποφάσεις του Δήμου και για τα οποία ζητείται η επεξεργασία /συμβολή/ τεκμηρίωση εκ μέρους των υπηρεσιών

· Κατανέμει τα προηγούμενα θέματα στις διάφορες υπηρεσίες και δίνει εντολές για την προετοιμασία των αντίστοιχων εισηγήσεων

· Μεριμνά, με τη βοήθεια της Διεύθυνσης Διοικητικών Υπηρεσιών για την έγκαιρη προετοιμασία των κάθε φύσης εισηγήσεων των υπηρεσιών του Δήμου προς τα πολιτικά όργανα. Οι εισηγήσεις αυτές περιλαμβάνουν εναλλακτικές λύσεις και προτάσεις για τη λήψη αποφάσεων και τη διαμόρφωση θέσεων, προτάσεων, στόχων, μεθοδολογίας, πολιτικών δράσης και προγραμμάτων δράσης του Δήμου

· Προωθεί και υποστηρίζει, ενώπιον του πολιτικών οργάνων του Δήμου, τις κάθε φύσης εισηγήσεις των υπηρεσιών του Δήμου

· Υποστηρίζει τα πολιτικά όργανα του Δήμου και ιδιαίτερα το Δήμαρχο, διατυπώνοντας σε τελική μορφή τις αποφάσεις των οργάνων αυτών

· Οργανώνει, συντονίζει και ελέγχει τις δραστηριότητες των υπηρεσιών κατά τρόπο ώστε να υλοποιούνται κανονικά τα προγράμματα δράσης ή οι συγκεκριμένες αποφάσεις και εντολές των πολιτικών οργάνων

· Μεριμνά για την ετοιμασία των κάθε φύσης Κανονισμών που αφορούν τη δομή και τις διαδικασίες λειτουργίας του Δήμου και υποβάλλει τους Κανονισμούς αυτούς προς έγκριση στα διοικητικά - πολιτικά όργανα του Δήμου . Εισηγείται, όταν χρειάζεται , τη μεταβολή διατάξεων των Κανονισμών αυτών

· Παρακολουθεί και ευθύνεται για την κανονική εφαρμογή των προηγουμένων Κανονισμών. Με βάση τις διατάξεις των Κανονισμών αυτών παίρνει τις προβλεπόμενες για τη θέση του αποφάσεις και μεριμνά για την έγκαιρη ετοιμασία, συγκέντρωση και υποβολή προς τα πολιτικά όργανα των εγγράφων που πρέπει να υπογράφονται από τα όργανα αυτά

· Μεριμνά για την τήρηση των διατάξεων της νομοθεσίας ή των ρυθμίσεων που προκύπτουν από αποφάσεις του Υπουργείο Εσωτερικών και αφορούν τις δραστηριότητες του Δήμου

· Είναι υπεύθυνος για την υποδοχή και οργάνωση κάθε νέας υπηρεσίας που απαιτείται εφόσον εκχωρείται στον Δήμο νέα αρμοδιότητα δραστηριότητα ή κάθε φορά που η εκάστοτε Δημοτική αρχή λαμβάνει νέες πρωτοβουλίες μέχρι των ορισμό ή την σύσταση της αντίστοιχης Υπηρεσίας

· Συντονισμός και Εποπτεία των θεμάτων που αφορούν εθνικά και ευρωπαϊκά προγράμματα. 
· Συντονισμός και Εποπτεία των θεμάτων που αφορούν την διασφάλιση ποιότητας και διαχειριστικής επάρκειας των οργανικών μονάδων του Δήμου. 

· Συντονισμός και Εποπτεία των θεμάτων που αφορούν τις Διεθνείς Σχέσεις, τις Διμερείς Σχέσεις και τη συμμετοχή  του Δήμου σε Δίκτυα Εθνικά, Ευρωπαϊκά και Διεθνή. 
· Θεώρηση όλων των εγγράφων που προσάγονται στο Δήμαρχο για υπογραφή. 

· Υπογραφή «με εντολή Δημάρχου»: 

· των εκδιδόμενων εγγράφων από τη Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών, εκτός εκείνων που λόγω του περιεχομένου τους ρητά εξαιρούνται ή εμπίπτουν στις αρμοδιότητες που έχουν μεταβιβαστεί στους Αντιδημάρχους του Δήμου, 

· των εγγράφων προετοιμασίας έκδοσης όλων των αποφάσεων Δημάρχου, 

· των αποφάσεων που αφορούν μετακινήσεις – τοποθετήσεις - αποσπάσεις μετατάξεις  του προσωπικού, καθώς και προκηρύξεις πλήρωσης πάσης φύσεως θέσεων και οι αποφάσεις πρόσληψης αυτού. 
· των εγγράφων αποστολής σε υπηρεσίες (Υπουργεία – Συνήγορο Πολίτη – Αυτοτελή Υπηρεσία Εποπτείας ΟΤΑ κ.λ.π). 

· των εσωτερικών εγκυκλίων για την καλύτερη κατάσταση του προσωπικού και την αποδοτικότερη λειτουργία των υπηρεσιών του Δήμου και των Νομικών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου του.

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ

    ΣΩΤΗΡΙΟΣ Κ. ΝΤΟΥΡΟΣ

ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ : 

1. Γ. Γραμματέα Δήμου

2. Αντιδημάρχους 

3. Δ/νσεις Δήμου
4. Δημοτική Ενότητα Αχαρνών
5. Δημοτική Ενότητα Θρακ/νων

